附件2：

将乐县妇幼保健院固定资产清查

项目内容和要求

一、项目概况：

（一）项目背景

根据《行政事业性国有资产管理条例》《行政事业单位资产清查核实管理办法》等规定，以及《福建省财政厅 福建省机关事务管理局关于进一步加强行政事业性国有资产规范管理的通知》《福建省财政厅关于开展行政事业单位资产数据整治核查工作的通知》《福建省财政厅关于开展全省行政事业单位资产清查工作的通知》《将乐县财政局关于开展全县行政事业单位资产清查工作的通知》等要求，我院决定开展资产清查工作,全面摸清家底，对资产存量、结构、分布、使用状况等进行全面清理和核查，通过实物盘点和账务核对，完善资产数据信息，进一步规范资产管理。

（二）工作目标

1.全面摸清家底。

对我院资产存量、结构、分布、使用状况等进行全面清理和核查，通过实物盘点和账务核对，完善资产数据信息，确保账实相符、账卡相符、数据准确。

2.规范资产管理。

针对清查发现的资产管理漏洞，制定改进措施，进一步规范资产管理。

3.服务科学决策。

充分利用清查结果，为优化资产配置、盘活闲置资产、防范资产流失提供数据支撑，提高资产使用效率。

二、技术和服务要求

（一）工作范围

1.将乐县妇幼保健院以2025年05月31日为资产清查基准日。主要包括且不仅限于：

（1）专用设备类：指医疗设备等。

（2）交通运输类设备：包括汽车等。

（3）电气设备类：包括空调、消毒柜、冰箱等。

（4）电子产品及通信装备类：包括电话、手机、电脑、各种办公软件、复印机、打印机、传真机。

（5）家具用具及其他类：家具用具指办公桌椅、文件柜、沙发、茶几、音响设备等。

（6）其他类固定资产指未能包括在上述各项内的固定资产。

2.将乐县妇幼保健院往来款项清理。
（二）固定资产清查工作内容

1.财务账和资产账数据一一核对。

2.补充完善资产系统中的资产卡片据数据。

3.现场盘点，与资产账数据核对，形成盘盈、盘亏、待处置的数据表格，形成处置报告，并完成后续处置工作；形成固定资产台账。

4.对房屋、土地（空地，不含建筑物坐落的土地）、车辆、原值100万元及以上的固定资产，补充完善整体、前、后等不同方位的三张照片，对房屋、土地（空地，不含建筑物坐落的土地）补充完善资产定位信息。清查盘点和资产卡片修改完善后，通过一体化系统填报《行政事业单位资产清查报表》以及《资产清查》模块相关操作。

5.打印出资产条形码，完成粘贴工作。盘点结束时（除资产管理软件中生成的报表外），报价人出具“盘点结果说明”及“资产盘点验收单”，每一项目完工后，报价人须出具相关人员签字并加盖单位公章的固定资产清查及条形码管理服务验收报告。

6.出具固定资产清查报告

7.对报价人资产管理人员进行必要的培训。

（三）固定资产清查工作要求

1.制定实施方案，明确任务和时间节点。

2.报价人按照要求对报价人进行固定资产清查并如实填写各种表格。在清查工作中，要做到以账查物、以物对账。

3.根据报价人提交固定资产清查清册进行在复查，在复查过程中如发现漏登或帐物不符情况，当场予以纠正，当场不能予以纠正的要限期根据固定资产清查的统一标准进行整改，并在规定时间内将整改完成情况经确认报采购人。

4.建立资产管理“一物一卡一条码”制度。对账实相符的资产在已核实的资产上贴上资产条形码标签；对有物无账的资产，清查小组在盘盈资产清单表上填列，并在备注栏备注，查明原因，按规定补登固定资产账，并贴上条形码；对有账无物的资产，清查小组在盘亏资产清单表上填列，查明原因，并另写情况说明，按规定处理；对清单中固定资产信息不全或存在错误的，要根据清查结果进行补充、修改、完善。

5.对资产清查结果进行审核汇总，通过一体化系统报送并完成清查系统相关操作，同时报送纸质材料，包括正式文件、资产清查工作报告、资产清查汇总报表等。

（四）往来款项清理

1.全面账务核对

逐笔核查所有往来款项的合同、发票、银行回单、审批单据等原始凭证。区分款项性质（如预付款、保证金、代收代付、应缴未缴等），标注异常挂账（超1年）。  

2.历史问题追溯

对长期挂账追溯至业务源头，确认是否需核销或结转成本。分析其他应付款中是否包含应纳入收入的资金（如结余经费、罚没款）。  

3.法律与制度合规审查

对涉及坏账核销的款项提供法律意见（如债务人失联、破产证明）。确保调整方案符合《行政单位财务规则》及财政资金管理规定。  

4.系统化对账支持

使用财务软件导出往来明细，与手工账目交叉比对，生成差异报告。提供电子对账模板，辅助未来定期清理。  

三、其他要求：

1.对清查资产贴放条码标签，将清查结果导入财政的一体化监管平台，做好相关技术支持。
2.报价人资质要求

（1）营业范围需包含：财务咨询服务。

（2）人员要求：公司至少有中级会计师一名（须提供相关证明材料）。

3.本项目要求在签订合同后30日内完成。


